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PROVOZNIi RAD
spolecenské a kulturni mistnosti Knihovny Ignata Herrmanna
a Informacniho centra Chotébor

Spolecenska a kulturni mistnost Knihovny Ignata Herrmanna a Informacniho centra Chotébor
slouzi k poradani docasnych — kratkodobych autorskych, soubornych, tematickych vystav a
dalSich akci komorniho charakteru.

Probihd v ni pravidelny vystavni provoz, pfi némz jsou jednotlivé expozice obménovany
zhruba v 6tydennich intervalech.

Sidlo spolecenské a kulturni mistnosti:

Knihovna Ignata Herrmanna a Informacni centrum Chotébor
Krale Jana 258
583 01 Chotébor

Spolecenska a kulturni mistnost ma bezbariérovy pfistup.

Cl.1
Vystavni prostory

Spoleéenskd a kulturni mistnost disponuje vystavnimi prostorami v celkové plose do 150 m?.
Cl. 2
Zabezpeceni

K zabezpeceni a ochrané vystavovanych exponatu jsou, kromé dozoru pritomného v pribéhu
provozni doby vystavnich prostor, nainstalovany:

e kamerovy systém,
e 7aluzie ve stresnich oknech.
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CL.3
Vybaveni

zavésny systém Nielsen nainstalovany po obvodu stén a na podpérnych sloupech,
malifské stojany,

podstavce rtiznych rozmérd,

vitrinové ramy,

rychloramy,

skladaci Zidle,

prosklené vitriny — pojizdné,

podpérné drevotriskové desky na malifské stojany.

Cl. 4
Plan vystav

Plan vystav na dany rok se vidy uzavira 2 mésice pred ukoncenim predchazejiciho
kalendarniho roku.

Z nabidek autorut, ktefi maji zajem ve spolecenské a kulturni mistnosti vystavu uskutecnit a
splnili podminky pro zafazeni do planu vystav, sestavi vedouci organizace harmonogram
vystav.

NaleZitosti ke spInéni podminek pro zafazeni do navrhu planu vystav:

e pisemnd, popripadé ustni zadost adresovana Knihovné Ignata Herrmanna a Infor-
macnimu centru Chotébof,

e popis projektu,

e nejméné 2 ks kvalitnich barevnych reprodukci praci vytisténych na A3 — A4,
které autor planuje vystavovat, nebo odkaz na webové stranky vystavujiciho,

e strucny pisemny profil autora (autord) projektu,

e informace o uskutecnénych vystavach,

e podklady pro tvorbu plakatu.

Plan vystav muUZe byt konzultovdn se zfizovatelem.
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Dohoda mezi poskytovatelem prostoru k vystavé a vystavovatelem

Pfed instalaci vystavy se sepiSe Dohoda o usporadani vystavy (ddle Dohoda) ve dvou
exemplafich. Podpisem Dohody se obé strany zavazuji k dodrZovani prav a povinnosti
uvedenych vtomto Provoznim radu spolecenské a kulturni mistnosti Knihovny Ignata
Herrmanna a Informacniho centra Chotébor. Zpravidla se Dohoda sepisuje v predstihu
minimalné 10 dnu pred instalaci vystavy. Dale se sepisuje Protokol o instalaci vystavy a po
ukonéeni vystavy Protokol o deinstalaci vystavy. Zadouci je té7 podpis dohody mezi
vystavovatelem a poskytovatelem prostor o umozinéni konani kulturné vzdélavacich akci
béhem vystavy ve spolecenské a kulturni mistnosti (ddle SKM).

Knihovna Ignata Herrmanna a Informacni centrum Chotébor (dale Knihovna)
se zavazuje k:

dodrieni terminu pro predani vystavnich prostor, a to v dohodnutém ¢ase zacatku in-
stalace,
prevzeti nainstalované vystavy v terminu daném Dohodou,
zpfistupnéni prostoru SKM pro verejnost po uréenou provozni dobu,
poskytnuti standardniho technického vybaveni galerie,
pojisténi vystavniho prostoru (nikoliv vystavenych dél),
zajisténi (na zakladé poskytnutych podklad( vystavujiciho) a pfedani standardniho po-
Ctu propagacniho materidlu zdarma, tj.
= 5 ks plakat( (grafické zpracovani a tisk),
distribuci plakatl nejméné 5 dnl pred zahajenim vystavy na mista obvykla,
zajiSténi zakladni fotodokumentace a public relations, tj.
= tiskova zprava,
® anonce na webu a ve vybranych pfehledech kultury,
umoznéni usporadani vernisaze, a to v rozsahu daném Dohodou, a zajisténi zakladniho
servisu pfi vernisazi,
zajiSténi dozoru a uklidu v pribéhu konani vystavy,

poskytuje vystavni prostory a uvedené sluzby vystavovateli zdarma,

si vyhrazuje prdvo byt uvadéna na veskerych propagacnich materidlech jako poradatel,

neodpovida za Skody na majetku vzniklé v prlibéhu konani vystavy, pfi pfipravnych a
ukonéovacich pracich na vystavnich exponatech. Pokud chce vystavujici zabezpecit expo-
naty jinym zplsobem, nezZ je béiné, je povinen si toto zajistit na vlastni naklady — napf.
pojisténi expondtl v prabéhu vystavy, pojisténi dopravy exponatu.

Vystavujici
se zavazuje k:
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e zajiSténi dostatecného mnoiZstvi exponatl k prezentaci ve spolecenské a vystavni
mistnosti,
e dodrzeni terminu instalace, deinstalace, vernisaze dle Dohody,
e predani podkladd k vyrobé propagacnich materiald minimalné 30 dnt pred zahajenim
vystavy, pokud budou poZadovany,
e zajisténi nakladd spojenych s instalaci, deinstalaci, dopravou exponatd, vernisazi,
e instalaci a deinstalaci expondatl uréenym zplGsobem, tj.
= tak, aby nedoslo ke Skoddm na zdravi nebo majetku,
= v pracovnich dnech a v pribéhu otevreni budovy, pokud neni predem domlu-
veno jinak,
= pomoci standardniho vybaveni SKM a pouze v prostorech k tomu uréenych,
= s oznacenim exponatl popiskami,
e predani nainstalované vystavy nejméné 1 pracovni den pred zahdjenim vystavy,
e preddni seznamu vystavenych exponatd, v pfipadé prodejni vystavy s oznacenim ceny
dél uréenych k prodeji,
e dodrzovani platnych pozarnich a bezpecnostnich predpis(,
e predani vystavnich prostor po ukonceni vystavy v dobé nezbytné nutné, nejvyse vsak
béhem 2 pracovnich dna,
e Uhradé ndkladl vzniklych Knihovné pfi nedodrzeni podminek Provozniho fadu nebo
Dohody, zejména neopatrnou manipulaci s rychlordmy,
e predani Cistych prostor SKM.

- nebude bez souhlasu vedouci Knihovny, v dobé konani vystavy, vystavené exponaty
odnaset, vyménovat, upravovat ¢i jinak s nimi manipulovat,

- muzZe — na zakladé seznamu exponatl urcenych k prodeji, zpravidla po skonéeni vystavy,
v prostorech SKM uskutecnit jejich prodej, a to v dobé uréené Dohodou.

Cl.6
Vernisaz

Vystavni akce jsou zpravidla zahdjeny vernisazi. O konani vernisaze si rozhoduje vystavovatel.
Termin je uréen po dohodé s vedouci Knihovny.

V pripadé konani vernisaze si vystavovatel zajisti na svoje naklady: privodni slovo, kulturni
vystoupeni, pfipadné obclerstveni.

Knihovna mzZe poskytnout kuchyriku s vybavenim.

Cl.7
Provozni doba
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pondéli - 8:00 hod. —12:00 hod a 13:00 hod. — 17:30 hod.

Utery — patek - 8:00 hod. — 16:00 hod.

sobota — nedéle - pokud bude Knihovna mit moZnost zajistit dozor
Cl.8

Konani soubéznych kulturnich akci

Vystavovatel poskytuje souhlas s konanim akci Knihovny v pribéhu vystavy v SKM. Besedy,
predndsky, Virtudlni univerzita tretiho véku a jiné akce jsou realizovany pod dohledem
pracovnika knihovny.

Seznam pfiloh:

Dohoda o usporadani vystavy, pfiloha ¢. 1

Protokol o instalaci vystavy, pfiloha ¢. 2

Protokol o deinstalaci vystavy, ptiloha €. 3

pGdorys vystavnich prostor

souhlas s prlibéhem kulturnich akci v SKM pti vystavé

Provozni fad spolecenské a kulturni mistnosti Knihovny Ignata Herrmanna a Informacniho
centra Chotébof nabyva platnosti dne 1. 1. 2016.

za CEKUS Chotébor za Knihovnu I. Herrmanna a IC Chotébof

Bc. Josef Hospodka, feditel Pavla Dymackova, vedouci



