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KNIHOVNI RAD
Knihovny Ignata Herrmanna a Informacniho centra Chotébofr

V souladu se zfizovaci listinou Knihovny Ignata Herrmanna a Informacniho centra Chotébor
(knihovna), schvalenou zastupitelstvem mésta usnesenim ¢. 108 pism. f) ze dne 29. ledna
2001 a v souladu s dodatky zfizovaci listiny a podle § 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. o
knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zdkon) v platném znéni (KZ), vydavam tento Knihovni fad (dale jen KR).

I. Zakladni ustanoveni
Cl.1 Poslani a €éinnost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a § 12 KZ. Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna
realizuje pravo obcana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst.
4 Listiny zakladnich prdv a svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen
skutecnosti, Ze vybrané verejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma,
aby bylo vylouceno limitovani jejich dostupnosti. Pro zvySeni kulturni a vzdélanostni Grovné
obyvatel pIni knihovna dalsi kulturni, vzdélavaci a spolecenské funkce a poskytuje sluzby
informacniho a turistického informacniho centra.

Cinnost knihovny déle navazuje na €l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a na zakon
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

Knihovna je majetkem mésta, je povinnosti kazdého navstévnika chranit a neposkozovat jeji
knihovni fondy a zafizeni.

Cl.2 Verejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna je soucasti systému knihoven. Shromazduje, zpracovavd, uchovava a pljcuje
univerzalni fond a periodika. Poskytuje informace a zajistuje pristup k dalSim informacnim
systémuam.

Informacni a turistické informacni centrum (dale jen IC) poskytuje uZivatelim sluzby podle
predpist Asociace turistickych informacnich center (dale jen A.T.I.C.) a ostatni sluzby:

a) vypujcni sluzby absencni i prezencni,
b) meziknihovni vypjéni a reprografické sluzby v ramci CR,
c) sluzby kopirky, faxu, krouzkové vazby,
d) informacni sluzby:
da) poradenska sluzba — informace o katalozich, fondech a vyuzivani
knihovny,
db) informace bibliografického a faktografického charakteru,
dc) lokac¢né-informacni sluzba — zjistovani a informace o dostupnosti fondd,
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dd) pfistup nainternet,
de) pfistup do bazi dat lokdlnich i na siti,
df) konzultacni sluzba,
e) elektronické sluzby,
f) propagacni sluzby,
fa) koncepce a zajisténi vystav jinych instituci,
fb) webové stranky knihovny, webové stranky informacniho centra,
fc) poradani prednasek, besed, Virtualni univerzity tretiho véku (VU3V),
internetové kurzy pro seniory a ostatni akce pro uZivatele,
fd) realizace a vydavani propagacnich materiald s informacemi o regionu,
fe) donaskova sluzba,
g) sluzby informacniho centra a turistického informacniho centra.

Knihovna poskytuje své sluzby viem zdjemclim, pouze absencni paj¢ovani knih a zajisténi
sluzby meziknihovni vypUjcni sluzby (MVS) je podminéno registraci a zaplacenim
registracniho poplatku.

Dal3i sluzby se fidi platnym Cenikem sluZeb, ktery je soucasti KR.

Il. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl.3 Registrace uzivatele

1) Registrovanym ¢tenarem knihovny se stava fyzickd osoba vydanim ¢tenarského
prikazu uZivatele na zékladé vyplnéné a podepsané pfihlasky ovéfené knihovnikem
podle prikazu totoZnosti uzZivatele.

2) U nezletilé osoby odpovida za registraci svym podpisem zdkonny zdstupce.

3) Préavnicka osoba ziska ¢tenarsky prikaz na zakladé povéreni fyzické osoby k podpisu
prihlasky a po predloZeni dokladu o existenci pravnické osoby.

4) Ctenarsky priikaz je nepienosny. Vyjimku mGze uréit knihovna.

5) Registrovany ¢tenar je povinen ohlasit v co nejkratsi dobé zménu jména, bydlisté a
dalSich udaji uvedenych v prihlasce a ztratu nebo zneuziti ¢tenarského prikazu.

6) Registrace se obnovuje kazdé Ctvrtleti kalendarniho roku.

7) Podepsanim ¢tenéiské prihlasky se uZivatel zavazuje k pInéni véech ustanoveni v KR
véetné platného Ceniku sluzeb.

8) Osobni udaje uzivatell bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udajd (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajd je
prilohou tohoto KR.

Cl.4 Zakladni povinnosti a prava uZivateld knihovny

1) UZivatelé jsou povinni Fidit se KR a zachovavat pokyny pracovnikd knihovny. Jsou
povinni ve vSech prostorech knihovny zachovavat klid a pofadek v souladu se
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zdsadami slusného chovani. Musi se chovat ohleduplné a neobtéZzovat jakymkoliv
zpUsobem ostatni navstévniky knihovny i navstévniky kulturnich a vzdélavacich akci.
Osobam pod vlivem navykovych latek neni vstup povolen.

Knihovna neruci za odloZzené véci. Je vyhranén prostor pro odkladani zavazadel a
vétsich nakupnich tasek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje kontrolni opatfeni knihovny k udrzeni poradku a ochrany
majetku, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava vyuzivat sluzeb knihovny. Tim
neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou skodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych predpis(.

Vyneseni dokumentu z fondu knihovny bez pfislusného zaznamu ve vypUjcni evidenci
je pokladano za odcizeni a vlici uZivateli bude postupovano podle platnych pravnich
predpisu.

UzZivatel ziskd poZadovanou informaci v dobé nezbytné nutné k jejimu zpracovani.
PFipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZzné podavat pisemné nebo
ustné knihovnikovi.

Onemocni-li ¢tenar, nebo ¢len domacnosti nakazlivou nemoci, je povinen tento fakt
oznamit knihovné, ta pfistoupi k opatfeni v ochrané knihovniho fondu.

Pokud v prabéhu predndasky dojde k zjisténi, Ze se jednd o tzv. pfedvadéci akci za
ucelem naboru novych ¢lenl, mize byt pfednaska okamzité ukoncena.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

UzZivatel je povinen pouzivat pouze programové vybaveni, které mu oddéleni
knihovny poskytuje.

UzZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné.

Uzivatel mGze kopirovat na formatovana média informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych na internetu.

UzZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplsobem mohly mit vliv na provoz pocitace. UZivatel je plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky véetné Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potiebé uZivatele a k jeho studijnim ucellim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pUjcovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim ucellim.
UzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000
Sb. autorsky zakon, v platném znéni).
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ll. Vypujcni Fad

Zpristupnované knihovni dokumenty

Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z nichz vétSina je ve volném vybéru. Dokumenty, které jsou umistény ve
skladu, na pozadani preda ¢tenafi knihovnik.

Podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., a metodickych pokynd Narodni
knihovny Ceské republiky (NK CR) knihovnik zprostfedkuje vypUljéku dokumentu
z fondu jiné knihovny prostrednictvim meziknihovni vypujéni sluzby (MVS) a to po
zaplaceni registra¢niho poplatku.

Rozhodnuti o pujcovani

VypUjcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. O pajéeni dokumentu a jeho

zpUsobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu

autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu

(autorsky zakon) v platném znéni.

Mimo knihovnu si m(Ze uzivatel pGjcit vSechny dokumenty mimo téch:

- kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

- které jsou zapotrebi k béZnému provozu knihovny,

- jejichz pljcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

- které byly vypGjéeny z jinych knihoven prostfednictvim sluzby MVS s podminkou
vypujcky pouze v prostorech knihovny.

Postupy pfi pljcovani

Pred prevzetim vypujcky je uZivatel povinen si dokument prohlédnout a pfipadné
poskozeni ohlasit knihovnikovi, ten vykona zapis. Jinak nese uzivatel odpovédnost za
kazdé poskozeni, které bude zjisténo pfi vraceni.

UzZivatel mlzZe pozadat o rezervaci dokumentu, ktery je pajéeny jinému uzivateli,
nebo si rezervovat knihy v online katalogu. Soucasti Zaddosti o rezervaci je povinnost
uvést telefonicky nebo e-mailovy kontakt. Rezervovany titul je k dispozici po dobu 7
dni. Poté narok na rezervaci zanika.

UzZivatel mlzZe pozadat o objednavku dokumentu prostfednictvim sluzby MVS.
Zaslany dokument je zapUljcen na omezenou dobu. Tato je pocitana dnem zapsani
doslého dokumentu do evidence knihovny, je proto v zajmu uzivatele si dokument
k vypujcce vyzvednout neprodlené.

UzZivatel nesmi vypUljceny dokument pujcovat dalSim osobdam. Ruci za néj po celou
dobu, kdy ma dokument vypujcen.

Mimo knihovnu mizZe mit uzivatel vypujceno zpravidla 8 svazkd dokumentu.
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Vypujcni Ihity

VypUjéni Ihta pro pljcovani mimo knihovnu je 1 mésic. VypGjéni Ihita mize byt
prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a
nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odlivodnénych pripadech je mozné prodlouzit
vypUjcku na dobu nezbytné moznou pro uzivatele i knihovnu, ale jen po predlozeni
dokumentu pro kontrolu knihovnikem.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypujcni Ihitu, pripadné
zadat vraceni pGjéeného dokumentu pred uplynutim vypQjéni Ihaty (napf. pfi
rezervaci dokumentu). U dokument( pujcenych prostfednictvim sluzby MVS musi byt
dodrzen pozadavek knihovny, kterd zap(jcku poskytla.

Vraceni vypujceného dokumentu

UzZivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej pUjcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.
Je zakdzano zpracovdvat text vypujceného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj, nebo jinym zplsobem zasahovat do
vypujc¢eného dokumentu.

UzZivatel ruci za vypUljceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zdznam ve vypUj¢énim systému.

PFi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Pfed ukoncéenim vypUjcni doby je zaslano uzivateli upozornéni na tuto skutec¢nost.

Prava a povinnosti uZivatell u studijnich mist

UzZivatel ma prdvo paijcit si ke studijnimu mistu dokumenty z knihovnich fondu
knihovny.

Ve vyhrazeném studijnim misté musi uZivatel studovat dokumenty zaslané z jiné
knihovny prostrednictvim MVS, ktera nedovoluje tyto dokumenty pujcit absencné.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna muiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pGjéeni kopii.
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fond(
jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. UzZivatel, pro kterého byla tato kopie
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zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a

v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni KR
Ztraty a ndhrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.
O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna:
a) mlze pozadovat ndhradu Skody uvedenim do plvodniho stavu obstaranim
nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném vydani a odpovidajici kvalité,
b) jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna
pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, pfipadné i jiné dilo, které nema
ve fondu, obdobné ceny,
c) finan¢ni nadhradu, ktera se rovna cené dokumentu na trhu v dobé ztraty, vysi
finan¢ni ndhrady stanovuje knihovna.
Pti postupu podle bodu b), c) je knihovna opravnéna zadat ndhradu v hodnoté celého
dokumentu, i kdyZ se zplsobena skoda tykala jen ¢asti dokumentu (vicesvazkové
dokumenty).
UzZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.
Do vyreseni zplsobu ndhrady mizZe byt uZivateli pozastaveno poskytovani sluzeb.
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Poplatky a prestupky proti KR

Poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonéeni stanovené vypujcni lhlty.
Pfipada-li posledni den stanovené lh(ty na den, kdy je knihovna planované zavien3,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypajéni den.

1)

2)

3)
4)

5)
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Pfed vyprsenim vypQj¢ni doby je zaslano uzivateli upozornéni na tuto skutec¢nost.
Jestlize uZivatel nevrati pUjceny dokument ve stanovené |h(ité, nasleduji sankce (viz
Cenik sluZzeb/Poplatky z prodleni).

Po uplynuti stanovené lhaty bude vraceni vymahano pravni cestou. V tomto pripadé
uctuje knihovna manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s pfipravou
tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohleddvek ma knihovna prdvo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

Ztratu Ctenarského prlikazu je povinen uzivatel neprodlené nahlasit. Vystaveni
nahradniho prikazu se Uctuje podle Ceniku sluzeb.

Za neohlasenou zménu adresy se vybira ¢astka, kterou musela knihovna zaplatit za
Uredni zjisténi adresy.

Nahrada vseobecnych Skod

UzZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obéanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,Skoda se hradi

v penézich, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda
uvedenim do predeslého stavu.”).

Za Skody zpUisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpis(.
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V. Zavérecna ustanoveni

1) Tento knihovni fad je volné pfistupny v knihovné, na pozadani je uZivateli vytistén a
poskytnut k individualnimu prostudovani. Soucasné je umistén na webovych
strankach knihovny.

2) Veskeré podnéty, oznameni a stiznosti tykajici se sluzeb knihovny mlze uZivatel sdélit
knihovnikovi nebo vedoucimu knihovny.

3) Vyjimky ze zasad KR povoluje vedouci knihovny.

Cl. 18 Prilohy KR

1)  Cenik sluzeb —pfiloha ¢. 1
2)  Provozni rad internetovych sluzeb — pfiloha €. 2
3)  Pouceni o ochrané osobnich udajl ¢tenard — priloha €. 3

€l. 19 Uéinnost KR

Rusi se Knihovni rad ze dne 1. 7. 2014 a dosavadni prilohy a dodatky.
Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 7. 2018.

V Chotébofi dne 1. 11. 2023

za CEKUS Chotébor za Knihovnu I. Herrmanna a IC Chotébor
Josef Hospodka, reditel Pavla Dymackova, vedouci



